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Planeamento de Realização de Atividades 

1. Objetivo 

Definir a metodologia para o Planeamento de Realização das Atividades do Sistema da Qualidade. 

 

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se a todas as atividades associadas ao Planeamento da Qualidade. 

 

3. Modo de proceder 

Ação Descrição Responsável Documento 
 
 
 

 
 
 

1) Com base nos dados de 
saída da Revisão pela Gestão, 
compete aos  responsáveis das 
áreas, quando adequado, 
desenvolver Planos de 
Atividades com periodicidade 
anual 
 
2) O gestor da qualidade e 
ou os responsáveis das áreas 
tomando em consideração os 
objetivos da qualidade e a 
necessidade de garantir a 
eficácia do Sistema de Gestão da 
Qualidade, desenvolvem, com 
periodicidade anual, Planos de 
Realização das Atividades. 
 
3) Com periodicidade no 
máximo trimestral, os 
Responsáveis acompanham os 
níveis de cumprimento dos 
respetivos Planos. 
 
4) O Gestor da Qualidade, 
solicita a todos os responsáveis 
uma súmula dos níveis de 
cumprimento de todos os 
Planos de realização das 
atividades que constitui um 
dado de entrada para o 
Relatório Anual da Qualidade 

Gestor da 
Qualidade / 
Responsáveis 
das Áreas 
 
 
 
 
Gestor da 
Qualidade / 
Responsáveis 
das Áreas 
 
 
 
 
 
 
Gestor da 
Qualidade / 
Responsáveis 
das Áreas 
 
 
Gestor da 
Qualidade / 
Responsáveis 
das Áreas 
 
 

MOD.105.TS 
Ata da 
Revisão pela 
Gestão 
 
 
 
 
MOD.113.TS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MOD.113.TS 
 
 
 
 
 
Relatório 
Anual da 
Qualidade 
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4. Responsabilidades 

 Elaboração Alteração Revisão Aprovação Arquivo 

Gestor da Qualidade � � � � � 

Representante da Gestão � � � � � 

 
 

5. Referências 

 
 

6. Registos 

 

Identificação Indexação Responsável  
Arquivo 

Vivo 
Arquivo 

Morto 
MOD.105.TS. – Ata da 
Revisão pela Gestão 

Arquivo 
Gestor da 
Qualidade 

1 ano 2 anos 

MOD.113.TS – 
Planeamento das 

Atividades 
Arquivo 

Gestor da 
Qualidade 

1 ano 2 anos 

Relatório Anual da 
Qualidade 

Arquivo 
Gestor da 
Qualidade 

1 ano 2 anos 
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